Wir sind ein erfolgreiches, international tatiges Handelsunternehmen in den Bereichen Tierernahrung
und Diagnostik mit Hauptsitz in Wien. Fir die Abteilung ,,Diagnostik suchen wir zur Verstarkung
unseres Teams in Wien eine/n engagierte/n

Sachbearbeiter (m/w) - Auftragsabwicklung
Ihre Aufgaben:

e Sie Ubernehmen die komplette Auftragsabwicklung fir definierte Bereiche und Ziellander

e Sie sind verantwortlich fiir Bestellannahme, Auftragserteilung, Dokumentenkontrolle,
Fakturierung, Kontrolle von Waren- und Transportrechnungen und die Vorbereitung der
entsprechenden Belege fir die Buchhaltung.

e Sie Ubernehmen fir Ihren Bereich das Reklamationsmanagement und sind verantwortlich fir
die Schadensabwicklung.

e Sie sind verantwortlich fur die Terminkoordination bzw. Lieferabstimmung mit Kunden und
Speditionen.

Ihre Qualifikation:

e Sie Uberzeugen mit sehr guten Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Die Beherrschung einer der folgenden Sprachen wird als Asset gesehen: Slowenisch, Kroatisch,
Ungarisch oder Rumanisch

e Sie weisen eine kaufméannische Ausbildung (HAK, HAS, vorzugsweise im Transportwesen /
Export / Logistik) mit einer entsprechenden Berufserfahrung als Export-Sachbearbeiter/in oder
Auftragsabwickler/in auf.

e Sie Uberzeugen des Weiteren mit sehr guten PC-Anwenderkenntnisse (MS-Office,

Warenwirtschaftssysteme)

Sie haben die Bereitschaft Neues zu erlernen

Kundenorientierung, Zielstrebigkeit und vor allem Teamfahigkeit sind fur Sie selbstverstandlich

Sie handeln ,unternehmerisch®, haben ein Verstandnis flir Zahlen und denken ,ganzheitlich®

Hohes Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und Flexibilitdt sowie analytisches Denken

und eine strukturierte Arbeitsweise runden Ihr Profil ab

Unser Angebot:

Es erwartet Sie eine vielseitige, herausfordernde Aufgabenstellung in einem internationalen Umfeld mit
viel Freiraum und einem angenehmen Arbeitsklima, in der Sie Ihre Ideen einbringen und verwirklichen
koénnen. Die Arbeitsstelle liegt dieses Jahr noch in der Nahe der U-Bahn-Station ,Hutteldorf‘ (U4 und S-
Bahn). Ende des Jahres bzw. 2021 ist eine komplette Ubersiedlung unseres Diagnostiklagers inklusive
der Auftragsabwicklung nach Fischamend (Néhe Flughafen) geplant.

Fur die ausgeschriebene Position gilt flir Berufseinsteiger ein Mindestgrundgehalt geman
Kollektivvertrag von 23.450,-- Euro brutto pro Jahr. Selbstverstéandlich bieten wir eine marktkonforme
Uberzahlung abhangig von Qualifikation und Erfahrung.

Wir freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung mit Foto (vorzugsweise per E-Mail) an

Noack & Co. GmbH

zH Herrn Mag. (FH) Karl-Heinz Hitl
Auhofstraf’e 190

A-1130 Wien

E: jobs@noackgroup.com

T: +43-1-877 54 55 DW 31

W: http://www.noackgroup.com
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